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修訂履歷 

版本 

(版次-日期) 
修訂內容 

1-201901 ISO 45001：2018新版建置 
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作業順序 權責單位 管理要項（標準/方法/資源/資訊/監控/量測） 文件/記錄 

外包加工廠之

調查、評鑑及

選定 

 

一、有委外加工必要時，由外包人員提供適合之外

包加工廠資料，並前往實地瞭解，調查評鑑外

包加工廠之設備規模、製造能力、品質管制、

管理能力及作業方式等填寫於『供應商基本資

料表』。 

二、調查評鑑之『供應商基本資料表』呈總經理核

定後選定之。 

 

外包加工前之

準備工作 
工程部 

外包人員應彙整相關圖面送交外包商，以合約及圖面作

為檢驗與驗收標準。 

 

外包進度跟催 工程部 由外包人員視實際需要與外包商商協調作業進度。 
 

外包加工異

常反應 

 

工程部 

一、外包商遇有下列各項異常時，須反應給工程部

主管： 

1. 物料品質異常。 

2. 工程技術資料之異常。 

3. 規格條件標示之異常。 

4. 進度調整或逾期之異常。 

5. 製程中之異常。 

6. 其它一切必須反應之異常。 

二、工程部主管於接到外包加工廠之異常反應時，

應即時進行處理。必要時可要求相關單位派員

前往外包商協助解決異常狀況。 

 

代工製品驗收 工程部 
外包加工廠之製品品質判定標準由品管單位人員依

品質標準判定之。 

 

外包商之考核 工程部 依據『採購管制作業程序』考核規定辦理。  

 


