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圖面管理程序

修訂履歷

版本

(版次-日期)
修訂內容

5-201701 ISO 9001：2015 改版



大業開發工業股份有限公司
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作業順序 權責單位 管理要項（標準/方法/資源/資訊/監控/量測） 文件/記錄

繪圖申請 圖面申請者 圖面申請者檢附相關資料。

1、FM-02-01

     圖面記錄表

2、相關資料

繪圖與確認 生技課 設計人員依資料繪製圖面，並經主管審核。

1、FM-02-01

     圖面記錄表

2、圖檔

圖面發行 生技課

一、經核准後的圖面，發行給圖面申請者或其指定的對

        象。 

二、主動發行給相關部門。

1、FM-02-01

     圖面記錄表

圖面的編號 生技課

檔名為 TQ ×× × ××× × -××

第 1~2 碼：代號

第 3~4 碼：西洋年份的末 2 碼 

第 5 碼：附圖代碼

第 6~8 碼：流水號 

第 9 碼：梯號代碼 

第 10~11 碼：版本代碼 

圖檔的保管 生技課

一、經核准後的圖面均登錄於「圖面記錄表」，改版時

　　亦同。

二、圖面申請者提供的資料於圖面發行後保留 2 年。 

三、圖面保存至竣工檢查完成後 2 年為止。   

1、FM-02-01

      圖面記錄表

圖面修訂
相關人員

生技課

一、相關人員提出需要更新的資料 。

二、設計人員依資料來修訂圖面，並經主管審核。

三、設計人員記錄變更的內容 。

四、新版圖面發行給相關人員，舊版圖面存參。

五、相關人員及部門收到新版圖面後提供給其下游用圖

　　者，舊版圖面不予回收。

1、FM-02-01

     圖面記錄表

2、新版圖面

圖檔的備

份與保全
生技課

一、備份：每 2 週由設計人員備份一次。

二、保全：

　　１、設定電腦的開機密碼。 

　　２、安裝防毒軟體，每日手動更新及留意有效期

　　　　限。 

1、FM-02-02

     圖檔備份表

供應商的圖面 生技課 經確認後存檔、保存。               


